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HANDBUCH 

 
Jobbörse – Tiroler Rechtsanwaltskammer 
 
Funktionen – Kurzanleitung 

Vorbemerkung 

Die Online-Jobbörse ist ein neues Service der Tiroler Rechtsanwaltskammer für 
Anwaltskanzleien und Stellensuchende, die seit 01.04.2008 zur Verfügung steht. Alle 
Eintragungen in der Jobbörse sind über ein selbstverwaltetes Ticketsystem 
automatisch zeitliche begrenzt (generelle Zielvorgabe = aktuelles Tagesdatum + 3 
Wochen), womit der Verwaltungsaufwand für alle möglichst reduziert bleibt. 
Sämtliche Synergieeffekte mit dem bestehenden Anwaltsverzeichnis und die 
vorhandenen Potentiale der zugrundeliegenden Technologie wurden wiederum 
optimal ausgeschöpft.  
 

1.) INTERN-Bereich - Neu! 

Neu ist hier, dass die Bereichsauswahl erst NACH erfolgter Anmeldung erscheint. 
Diese Funktionalität wurde auf vielfachen Wunsch einiger Anwaltskanzleien so 
umgesetzt. Weiters wurde nunmehr ein Single-Sign-On realisiert.  

Das bedeutet, dass man Sie sich nur mehr einmal anmelden müssen, um sämtliche 
internen Bereiche frei bedienen zu können – dh. ohne jeweils erneute 
Benutzeranmeldung.  

 

Um nach einer Datenwartung wieder zurück zum Menü des Intern-Bereiches zu 
gelangen, klicken Sie ganz einfach erneut auf den Hauptbereich Intern (links unten). 
Das System erkennt, dass Sie noch gültig angemeldet sind und wird Sie daher nicht 
zu einer Neuanmeldung auffordern. 
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Bitte beenden Sie Ihrer Datenwartung indem Sie sich ordnungsgemäß vom System 
abmelden – über [Abmelden / Logoff].  
Sollten Sie einmal darauf vergessen, dann werden Sie nach spätestens 15 Minuten 
Inaktivität automatisch vom System abgemeldet. Sie müssten sich zur Fortsetzung 
der Datenwartung damit erneut mit Ihrer Benutzerkennung anmelden. 

Zur Verwaltung der Jobangebote müssen Sie sich – wie bei den anderen Internen 
Online-Anwendungen gewohnt – über den Internen Bereich mit Ihrer persönlichen 
Kennungen (RA-Code + Passwort) anmelden. (Intern-Bereich). 

Dort finden sich nach erfolgreicher Anmeldung zu den bereits bekannten Bereichen 
(Anwaltsverzeichnis, Formularserver/Dokumentendatenbank, Treuhandbuch) für die 
Jobbörse nunmehr drei zusätzliche Bereiche: 

 

Jobbörse – Bereiche NEU! : 

Jobbörse - Freie Stelle anbieten                        - Hier können Sie ihr individuelles Stellenangebot eingeben

Jobbörse - Eigene Stellenangebote verwalten  - können Sie Ihre Stellenangebote frei verwalten (löschen).

Jobbörse - Liste der Jobsuchenden einsehen    - Hier bekommen Sie eine Liste aller Jobsuchenden angezeigt. ( 
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2.) Jobbörse – öffentlicher Bereich 

Auf der Kammer-Website gibt es auch einen Öffentlichen Bereich (Service-Bereich): 
http://www.raktirol.at/content/m_service.html 

 

In diesem öffentlichen Servicebereich der Jobbörse werden sämtliche aktuell offenen 
Stellen angezeigt, welche von den einzelnen Anwalts-Kanzleien angeboten werden 
(ähnlich dem bekannten öffentlichen Aushang bei den Gerichten am schwarzen 
Brett). 

Hier können sich Jobsuchende sofort für eine freie Stelle bewerben indem sie mit der 
anbietenden RA-Kanzlei in direkten Kontakt treten. Die Kontaktdaten werden hierfür 
automatisch aus dem Anwaltsverzeichnis beigesteuert. Weiters wird hier auch die 
Möglichkeit geboten, sofort ein persönliches Stellengesuch zu inserieren. Dies für 
den Fall, dass der Jobsuchende kein für ihn passendes Inserat finden konnte. 
Anwaltskanzleien können sich im Anschluss an die redaktionell betreute Freigabe 
des Stellengesuchs, sich die Liste aller Bewerbungen abrufen und im Umkehrschluss 
direkt mit einem Bewerber in Kontakt treten um ihm eine passende Stelle anzubieten. 

Jobbörse – Funktionen im öffentlichen Bereich: 

• Jobangebote abrufen (von Anwaltskanzleien)  
• Persönliches Stellengesuch inserieren  

Ihr Inserat wird von der Rechtsanwaltskammer Tirol nach Kontrolle freigegeben und ist im 
Anschluss für eingetragene Anwälte abrufbar. Ihre Daten werden somit NICHT öffentlich 
publiziert.  

• Persönliches Stellengesuch verlängern/löschen  
Hier können Sie Ihr aufgegebenes Inserat verlängern bzw. löschen.  
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3.) Jobangebote von Anwälten 

Alle Anwaltskanzleien haben hiermit die Möglichkeit, standardisierte Jobangebote auf 
der Website der Tiroler Rechtsanwaltskammer zu veröffentlichen und zwar mit 
sofortiger Aktivierung und ohne der Notwendigkeit zur expliziten redaktionellen 
Freischaltung durch die RA-Kammer. Die Anwaltskanzleien sind damit 
eigenverantwortlich für den Inhalt Ihrer Jobangebote, die vollautomatisch auf der 
Website der Tiroler Rechtsanwaltkammer im Service-Bereich veröffentlicht werden. 

Mittels Eigenwartung werden sämtliche offenen Stellenangebote der Kanzlei für 
Kanzleipartnerschaften, Konzipientenstelle, Sekretariat, Ferialstelle/Praktikumsstellen 
verwaltet. 

 

 

4.) Jobsuche für Nicht-Anwälte – Eigeninserat / Initiativbewerbung 

Jobsuchenden Personen soll hiermit – zusätzlich zur freien Suche über alle 
öffentlichen Jobangebote – die Möglichkeit zur Initiativbewerbung angeboten werden. 
Hierzu können sie sich auf der Kammer-Seite für die Jobsuche online registrieren. 

Das Inserat von Nicht-Anwälten wird von der Rechtsanwaltskammer Tirol nach 
Kontrolle freigegeben und ist im Anschluss nur für eingetragene Anwälte abrufbar. 
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Die Daten von Jobsuchenden werden somit im Gegensatz zu den Stellenangeboten 
von Anwaltskanzleien nicht öffentlich publiziert. 

Folgende Angaben können vom Jobsuchenden hier getätigt werden:  

- Nachname 
- Vorname 
- (Titel) 
- Interesse für eine bestimmte Stelle ( RA, RAA, Sekr., Ferial/Praktiumsstelle, etc. 
über Standardtextbaustein bzw. Freitext), Qualifikation 
- Kontaktdaten im Freitext 
- email* 

 

Zur Bestätigung – und um Missbrauch auszuschließen – bekommt der 
Initiativbewerber eine systemgenerierte Ticketnummer (= PIN-Code) zugewiesen. 
Dieser Pincode wird mit einem entsprechenden Erklärungstext, der auch am 
Bildschirm angezeigt wird, automatisch per email an die jeweils von ihm  
angegebene E-Mailadresse zugestellt. In der E-Mailnachricht befindet sich dann ein 
direkter Link zur jeweiligen Annonce.  

Später kann der Nicht-Anwalt unter Angabe seiner damit registrierten E-Mailadresse 
sowie mit dem PIN-Code das Angebot jederzeit wieder referenzieren. 
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Für Nicht-Anwälte erfolgt aus verständlichen Gründen keine automatische 
Freischaltung der Annonce, sondern muss diese erst durch die RA-Kammer 
freigegeben werden (bzw. wird von dieser  auch zurückgestellt und gelöscht).  

Ab Freigabe ist wiederum eine generelle Freischaltung und damit eine automatische 
Anzeigefrist von 3 Wochen gegeben. Sollte die Annonce vom Bewerber nicht 
innerhalb dieser vorgegeben 3 Wochen verlängert werden, so erfolgt über eine 
automatische Systembereinigung eine Löschung (=Deaktivierung) der 
entsprechenden Annonce (und zwar ohne extra Mailverständigung, da der Benutzer 
bereits bei der Erstellung seiner Annonce entsprechend darauf hingewiesen wurde). 

Hinweistext: "Danke, dass sie die Jobbörse benutzen. Sie erhalten an die 
angegebene E-Mailadresse eine Nachricht zugesandt, mit der Sie Ihren Eintrag 
innerhalb der nächsten 24 Stunden bestätigen müssen. Danach wird Ihr Eintrag 
geprüft und nach erfolgreicher Prüfung aktiviert. Bitte bewahren Sie dieses E-Mail 
sorgfältig auf. Mit Ihrem Pincode und Ihrer eingegebenen E-Mailadresse, können Sie 
innerhalb der nächsten 30 Tage Ihren Eintrag für weitere 30 Tage verlängern. Sie 
haben auch die Möglichkeit, den Eintrag vor dieser Frist zu deaktivieren. Nach 30 
Tagen wird Ihr Eintrag vom System automatisch deaktiviert."  

 

-Ende- 


