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Jobborse — Tiroler Rechtsanwaltskammer

Funktionen — Kurzanleitung
Vorbemerkung

Die Online-Jobbdrse ist ein neues Service der Tiroler Rechtsanwaltskammer flr
Anwaltskanzleien und Stellensuchende, die seit 01.04.2008 zur Verfigung steht. Alle
Eintragungen in der Jobbérse sind Uber ein selbstverwaltetes Ticketsystem
automatisch zeitliche begrenzt (generelle Zielvorgabe = aktuelles Tagesdatum + 3
Wochen), womit der Verwaltungsaufwand fur alle mdglichst reduziert bleibt.
Samtliche Synergieeffekte mit dem bestehenden Anwaltsverzeichnis und die
vorhandenen Potentiale der zugrundeliegenden Technologie wurden wiederum
optimal ausgeschopft.

1.) INTERN-Bereich - Neu!

Neu ist hier, dass die Bereichsauswahl erst NACH erfolgter Anmeldung erscheint.
Diese Funktionalitdt wurde auf vielfachen Wunsch einiger Anwaltskanzleien so
umgesetzt. Weiters wurde nunmehr ein Single-Sign-On realisiert.

Das bedeutet, dass man Sie sich nur mehr einmal anmelden missen, um samtliche
internen Bereiche frei bedienen zu kbénnen — dh. ohne jeweils erneute
Benutzeranmeldung.

TIROLER
h" RECHTSANWALTSKAMMER
Meranerstr, 2, 020 Innsbruck
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Fax: +43(0)512 - 57 13 94
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E-mail: offi

Fiir diesen “internen’ Bereich ist eine Benutzeranmeldung notwendig!
DIE KAMMER Bitte geben Sie untenstehend lhre Anmeldedaten ein, oder brechen Sie den Vorgang ab!

ANWALTE Benutzername ||

Passwort |

SERVICE
Bitte geben Sie Benutzername (RA-Code) und Passwart ein

Anmelden! l Zuriick I

AKTUELL

PRESSE I8 ©2002 Tiroler Rechtsanwaltskammer 0 -

LINKS

INTERN

El

Um nach einer Datenwartung wieder zurick zum MenU des Intern-Bereiches zu
gelangen, klicken Sie ganz einfach erneut auf den Hauptbereich Intern (links unten).
Das System erkennt, dass Sie noch gliltig angemeldet sind und wird Sie daher nicht
zu einer Neuanmeldung auffordern.
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Bitte beenden Sie |hrer Datenwartung indem Sie sich ordnungsgeman vom System
abmelden - tber [Abmelden / Logoff].
Sollten Sie einmal darauf vergessen, dann werden Sie nach spatestens 15 Minuten
Inaktivitat automatisch vom System abgemeldet. Sie missten sich zur Fortsetzung
der Datenwartung damit erneut mit Ihrer Benutzerkennung anmelden.

Zur Verwaltung der Jobangebote missen Sie sich — wie bei den anderen Internen
Online-Anwendungen gewohnt — Uber den Internen Bereich mit lhrer persdnlichen
Kennungen (RA-Code + Passwort) anmelden. (Intern-Bereich).

Dort finden sich nach erfolgreicher Anmeldung zu den bereits bekannten Bereichen
(Anwaltsverzeichnis, Formularserver/Dokumentendatenbank, Treuhandbuch) fir die
Jobbdrse nunmehr drei zuséatzliche Bereiche:

TIROLER
h" RECHTS ANWALTSKAMMER
Meranerstr, 3, 6020 Innsbruck
« INTERN Fon: +43(0)512 - 58 70 67
Fax: +43(0)512 - 57 13 84
E-rnail: office@tiralarrak. at

piE kammer INTERNER Bereich der Tiroler Rechtsanwaltskammer

5 Fiir die Auswahlpunkte in diesem ‘internen’ Bereich ist eine Benutzeranmeldung notwendig!
ANWAI TE Bitte wahlen Sie untenstehend die gewiinschte Anwendung aus, oder brechen Sie den Vorgang mit Abmelden § Logoff ab!

SERVICE Areo Suererichnis Kommunikation und Service
fiir Anuudlte
AKTUELL Formular serverDokumentendatenbank
PRESSE Treuhandbuch
LINKS obhirse - Freie Stelle anhieten
obhirse - Eigene Stellenangebote venwalten
INTERN

obhirse - Liste der Jobsuchenden einsehen

j%\'i\ [ Abmelden i Logoff |

- wwwtiroler t
Wt rra_kaa’t,;l

Jobborse — Bereiche NEU! :

Jobbdrse - Freie Stelle anbieten - Hier kbnnen Sie ihr individuelles Stellenangebot e
Jobbdrse - Eigene Stellenangebote verwalten - kénnen Sie Ihre Stellenangebote frei verwalten (10

Jobbdrse - Liste der Jobsuchenden einsehen - Hier bekommen Sie eine Liste aller Jobsuchende!
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2.) Jobborse - offentlicher Bereich

Auf der Kammer-Website gibt es auch einen Offentlichen Bereich (Service-Bereich):
http://www.raktirol.at/content/m service.html

TIROLER

I_'\ RECHTSANWALTSKAMMER
M tr 2, 6020 1 bruck
« SERVICE | "Riisiajsiz - s8 70 e7
Fawx: +42(01512 - 57 13 24
E-rail: office@tiralerrak, at
DIE KAMMER : ™
Service
QU Jobborse
SERVICE « Jobangebote abrufen (von Anwaltskanzleien)
+ Personliches Stellengesuch inserieren Die kostenlose Erste Anwaltliche
Ihr Inserat wird van der Rechtsanwaltskammer Tirol nach Kontrolle freigegeben und ist im Aushunft findet jeden Dienstag
AKTUELL Anschluss filr eingetragene Anwalte abrufbar. lhre daten werden somit nicht Gffentlich publiziert RNa:I;mlﬂag‘Q "E’T”:t'et’t
« Persénliches Stellengesuch verlangern/éschen Sreira S
Hier kannen Sie Inr aufgegebenes Inserat verlangern bzw. 19schen.
PRESSE o
Aushildung
LINKS 2ur Kanzleiassistentin
Check Dein Recht
INTERN Ehe und Partnerschaft
Europa
Infermation
Gesetze

Stellungnahmen

Kammerservice =
-

Prlnmibn ey Dmabbe daw L linmkam

& [ [ [ |4 memet v

In diesem offentlichen Servicebereich der Jobbérse werden samtliche aktuell offenen
Stellen angezeigt, welche von den einzelnen Anwalts-Kanzleien angeboten werden
(dhnlich dem bekannten o6ffentlichen Aushang bei den Gerichten am schwarzen
Brett).

Hier kénnen sich Jobsuchende sofort fiir eine freie Stelle bewerben indem sie mit der
anbietenden RA-Kanzlei in direkten Kontakt treten. Die Kontaktdaten werden hierfir
automatisch aus dem Anwaltsverzeichnis beigesteuert. Weiters wird hier auch die
Méoglichkeit geboten, sofort ein persénliches Stellengesuch zu inserieren. Dies flr
den Fall, dass der Jobsuchende kein fir ihn passendes Inserat finden konnte.
Anwaltskanzleien kénnen sich im Anschluss an die redaktionell betreute Freigabe
des Stellengesuchs, sich die Liste aller Bewerbungen abrufen und im Umkehrschluss
direkt mit einem Bewerber in Kontakt treten um ihm eine passende Stelle anzubieten.

Jobborse — Funktionen im éffentlichen Bereich:

e Jobangebote abrufen (von Anwaltskanzleien)

e Persbnliches Stellengesuch inserieren
Ihr Inserat wird von der Rechtsanwaltskammer Tirol nach Kontrolle freigegeben und ist im
Anschluss flr eingetragene Anwaélte abrufbar. lhre Daten werden somit NICHT o6ffentlich
publiziert.

e Persbnliches Stellengesuch verlangern/Iéschen
Hier kdnnen Sie Ihr aufgegebenes Inserat verlangern bzw. I6schen.
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3.) Jobangebote von Anwalten

Alle Anwaltskanzleien haben hiermit die Mdglichkeit, standardisierte Jobangebote auf
der Website der Tiroler Rechtsanwaltskammer zu veréffentlichen und zwar mit
sofortiger Aktivierung und ohne der Notwendigkeit zur expliziten redaktionellen
Freischaltung durch die RA-Kammer. Die Anwaltskanzleien sind damit
eigenverantwortlich fir den Inhalt Ihrer Jobangebote, die vollautomatisch auf der
Website der Tiroler Rechtsanwaltkammer im Service-Bereich veréffentlicht werden.

Mittels Eigenwartung werden samtliche offenen Stellenangebote der Kanzlei flr

Kanzleipartnerschaften, Konzipientenstelle, Sekretariat, Ferialstelle/Praktikumsstellen
verwaltet.

TIRDLER
I_-‘ RECHTSANW ALTSKAMMER
Meranerstr. 3, 6020 Innsbruck
« INTERN Fan: +43(0)512 - 58 70 67
Fax: +43(0)1512 - 57 13 84
E-mail: office@tirolerrak, at

-
DIE KAMMER  Stellenangebot eingeben —
. Bitte tragen Sie in das nachfolgende Formular den von
ANWALTE Thnen gewinschten Anzeigentext ein.
Ihre Anzeige wird nach 4 Wochen autornatisch geldscht, Eine Verldngerung ist jederzeit
rndglich.
SERVICE o leid I Kommunikation und Semwice
Ihre Kanzleidaten: Testanwalt, Dr. jur. Test o %
Str.: Testarossastr, 32 iranadtts
AKTUELL Plzf0Ort: 6020 Innsbruck —

Tel.: 123456 Fax: 759012
E-Mail: advokat@rechtsanwalt.at
Internet: www rechtsanwalt.at

PRESSE
Bitte Oberprifen Sie Ihre Adressdaten.
korrekturen sind bitte dber das Anwaltsverzeichnis
LINKS warzunehrmen.
Angebotens Funktion: Rechtzanwalt/Rechtsanwaltin (Partner/Partnarin
INTERN ; d

-
' Rechtsanwaltsanwirterin

" Juristischedr MitarbeiterIn

' SekretarIn

@] Lehirling

' praktikantIn

Stellenbeschreibung: d

gewilinschte
Qualifikationen:

Ahschicken furlcksetzen |

4.) Jobsuche fiir Nicht-Anwailte — Eigeninserat / Initiativbewerbung

Jobsuchenden Personen soll hiermit — zuséatzlich zur freien Suche Uber alle
6ffentlichen Jobangebote — die Mdglichkeit zur Initiativbewerbung angeboten werden.
Hierzu kénnen sie sich auf der Kammer-Seite fir die Jobsuche online registrieren.

Das Inserat von Nicht-Anwalten wird von der Rechtsanwaltskammer Tirol nach
Kontrolle freigegeben und ist im Anschluss nur fir eingetragene Anwalte abrufbar.
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Die Daten von Jobsuchenden werden somit im Gegensatz zu den Stellenangeboten
von Anwaltskanzleien nicht 6ffentlich publiziert.

Folgende Angaben kdnnen vom Jobsuchenden hier getatigt werden:

- Nachname

- Vorname

- (Titel)

- Interesse fir eine bestimmte Stelle ( RA, RAA, Sekr., Ferial/Praktiumsstelle, etc.
Uber Standardtextbaustein bzw. Freitext), Qualifikation

- Kontaktdaten im Freitext

- email”*
TIROLER
I_k‘ RECHTSANWALTSKAMMER
Meranerstr, 3, 6020 Innsbruck
« SERVICE For: +43(0)512 - 58 70 67
Fawxi +43(0)512 - 57 13 94
E-mail: office@tiralerrak, at
. . o
DIE KAMMER ~ Stellengesuch inserieren =
; Bitte tragen Sie in das nachfolgende Farmular den von
ANWALTE Thnen gewinschten Anzeigentext ein.
Filllen Sie bitte diese Felder aus:
SERVICE sie bewerben sich als:
g 5 Die kostanl Erste Al Itlich
" Rechtsanwalt/Rechtsanwaltin (Partner/Partnerin) ;;un;nﬁ:‘itie:enn;:n;;
AKTUELL " RechtsanwaltsanwarterIn RNa:?SmiﬂauIQ derTir;'Etrt
echisanmaltskammer stai
 Juristische/r MitarbeiterIn
e .
PRESSE Sekretarin
O Lehrling
TS ' praktikantIn |
O Sonstiges
Thre Persdnlichen Daten:
INTERN
Anrede:  [BETESIT.
Titel: I
\J'Drname:l
Mame: I
Strafie: I
Flz: I
ort: |
Telefon: I
Telefax: I
E-Mail: I
Sie ) -
Gichant [Ihr Anzeigetext] _I
ﬂ noch ISDD Zeichen frei
Bitte stellen Sie sicher, dass Ihre Daten vollstandig und karrekt erfasst sind. Sobald
Sie Thr Inserat abschicken, sind keine Anderungen mehr maglich.
IMFO: Die Zugangsdaten zur Léschen und Verldngern Ihrer Annonce werden an die
von Ihnen angegebene E-Mail-Adresse gesendet,
Abschicken
=l

Initiativbewerber eine systemgenerierte Tickethummer (= PIN-Code) zugewiesen.
Dieser Pincode wird mit einem entsprechenden Erklarungstext, der auch am
Bildschirm angezeigt wird, automatisch per email an die jeweils von ihm
angegebene E-Mailadresse zugestellt. In der E-Mailnachricht befindet sich dann ein
direkter Link zur jeweiligen Annonce.

Spater kann der Nicht-Anwalt unter Angabe seiner damit registrierten E-Mailadresse
sowie mit dem PIN-Code das Angebot jederzeit wieder referenzieren.
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Fir Nicht-Anwalte erfolgt aus verstandlichen Grinden keine automatische
Freischaltung der Annonce, sondern muss diese erst durch die RA-Kammer
freigegeben werden (bzw. wird von dieser auch zuriickgestellt und geléscht).

Ab Freigabe ist wiederum eine generelle Freischaltung und damit eine automatische
Anzeigefrist von 3 Wochen gegeben. Sollte die Annonce vom Bewerber nicht
innerhalb dieser vorgegeben 3 Wochen verlangert werden, so erfolgt Uber eine
automatische  Systembereinigung eine  Ldéschung  (=Deaktivierung) der
entsprechenden Annonce (und zwar ohne extra Mailverstadndigung, da der Benutzer
bereits bei der Erstellung seiner Annonce entsprechend darauf hingewiesen wurde).

Hinweistext: "Danke, dass sie die Jobbdrse benutzen. Sie erhalten an die
angegebene E-Mailadresse eine Nachricht zugesandt, mit der Sie lhren Eintrag
innerhalb der ndchsten 24 Stunden bestétigen miissen. Danach wird Ihr Eintrag
geprtift und nach erfolgreicher Priifung aktiviert. Bitte bewahren Sie dieses E-Mail
sorgféltig auf. Mit Ihrem Pincode und lhrer eingegebenen E-Mailadresse, kénnen Sie
innerhalb der ndchsten 30 Tage lhren Eintrag fir weitere 30 Tage verldngern. Sie
haben auch die Mdglichkeit, den Eintrag vor dieser Frist zu deaktivieren. Nach 30
Tagen wird Ihr Eintrag vom System automatisch deaktiviert.”

TIROLER
RECHTSAMWALTSK AMMER

[—
Meranerstr, 3, 6020 Innsbruck
« SERVYICE For: +43(0)512 - 56 70 67
Fax: +43(01512 - 57 13 84
E-mail: office@tirolerrak at

DIE KAMMER
Danke, dass sie die Jobbérse benutzen. Sie erhalten an die angegebene E-Mailadresse eine
Machricht zugesandt, mit der Sie Ihren Eintrag innerhalb der nichsten 24 Stunden bestatigen
ANWALTE missen. Danach wird Ihr Eintrag geprift und nach erfolgreicher Prifung aktiviert. Bitte
bewahren Sie dieses E-Mail sorgfaltig auf. Mit IThrem Pincode und IThrer eingegebenen E-
Mailadresse, kénnen Sie innerhalb der nachsten 30 Tage Ihren Eintrag fir weitere 30 Tage
werlangern. Sie haben auch die Méglichkeit, den Eintrag wor dieser Frist zu deaktivieren. Nach 30

SERVICE Tagen wird Ihr Eintrag vom Svystern autormatisch deaktiviert,
Die kostenlose Erste Anwaltliche
Ihr E-Mail: m.luther@rgb.at Ausgeuntt findet jeden Dienstag
AKTUELL 1 3 : Machmittag in der Tiroler
Wir haben Thren Eintrag mit folgenden Daten entgegengenommen: R s

Marne: Herr Dr. Martin Luther
Strasse: Vasallgasse 17
REESSE Flz / Ort: 1010 Wien
Tel: 01-2345-6789
Fax:
LINKS E-Mail: m.luther@rgb.at
Qualifikationen: Sekretirin
Bemerkungen: Suche anspruchsvaolle Tatigkeit in leitender Position als Buchhalter in einer
INTERN wirtschaftskanzlei. Habe grofie Erfahrung im Mahnwsesen, Forderungseintreibung und
Exekutionen. Arbeite selbststindig und geren auch auf Erfalgshonararbasis. Freue mich Ober
Ihre Kontaktnahme,
Ihr Eintrag ist giltig bis: 30.04.2008

-Ende-



